Workshop
personeelshandboek maken

cursusbeschrijving

De timmerindustrie heeft een cao waarin veel zaken rondom
personeel geregeld zijn, zoals afspraken over loon, toeslagen,
werktijden, overwerk, vakantie en pensioen. In deze cao staat ook de
verplichting van een bedrijf om een bedrijfsreglement te hebben. Dit
bedrijfsreglement of personeelshandboek beschrijft de
bedrijfsspecifieke regelingen. De bedrijven in de timmerindustrie
hebben deze regelingen vaak in verschillende documenten
vastgelegd. Daarnaast zijn er ook ongeschreven regels. Het
personeelshandboek is de plek om al deze geschreven en
ongeschreven regels vast te leggen. Handig bij de komst van een
nieuwe medewerker, maar ook als naslagwerk voor iedereen. Het
handboek helpt, net zoals een RI&E, richting de arbeidsinspectie. Je
laat als bedrijf zien dat je alle wettelijke verplichtingen rondom je
personeel hebt geregeld, vastgelegd, gecommuniceerd en uitvoert.
De workshop is een goede start voor het maken van een basis van
het handboek. In de workshop wordt het format personeelshandboek
uitgereikt, doorlopen en besproken welke onderdelen noodzakelijk
zijn. Vooraf aan de workshop moet de deelnemer(s) enkele zaken
voorbereiden. Dit staat in de checklist. Deze wordt vooraf toegestuurd
en door het bedrijf ingevuld voordat de workshop plaatsvindt.

Doelgroep:
HR medewerkers of administratieve medewerkers in de
timmerindustrie die de bedrijfseigen regelingen vast willen leggen.

Doelen:

Na afloop van de workshop kan de deelnemer:

. aangeven welke elementen verplicht zijn in een
personeelshandboek;

. de bedrijfsspecifieke regelingen beschrijven in het
personeelshandboek;

. een eerste aanzet opleveren van het personeelshandboek.

Duur:

Eén dagdeel van drie uren.

Locatie:
De workshop vindt plaats op het bedrijf of externe locatie

Wordt verzorgd door:
Adviseurs van SSWT.

Subsidiéring mogelijk volgens het SSWT reglement

Kosten:

Incompany workshop voor één
groep richtprijs € 550,- *

Exc. btw, reiskosten en -tijd.

Exc. kosten externe locatie.

VVoor meer groepen of definitieve
prijzen offerte op aanvraag.

Voorkennis:
Ingevulde checklist
Bedrijfsspecifieke regelingen

Tijdstip en datum:
Afhankelijk van bedrijf en locatie

Aantal deelnemers:
Minimaal 1
Maximaal 3

*prijspeil januari 2025

Voor individuele aanmeldingen of aanvraag incompany training neem contact op met SSWT. Voor

overige vragen of voor maatwerk, groepstrainingen kunt u SSWT benaderen:

info@sswt.nl of 035 694 70 74




